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Réglement intérieur

Le présent réglement a pour objet de déterminer les conditions de fonctionnement et d’utilisation de la
Bibliothéque diocésaine Bienheureux Louis-Edouard Cestac.

Il est promulgué par Monseigneur I’Evéque.

Tout usager, par le fait de son inscription ou de son utilisation des services de la Bibliotheéque, est soumis au
présent réglement auquel il s'engage a se conformer. Il est tenu d’en prendre connaissance, de signer et dater le
coupon d’acceptation des conditions de fonctionnement en fin de document et ce, a chaque renouvellement
d’abonnement.

1- Missions de la Bibliothéque diocésaine :
La Bibliothéque diocésaine a pour mission de :

- Promouvoir I'Eglise et sa culture,

- Contribuer a la formation des prétres, religieux, religieuses, futurs prétres, laics,

- Développer un fonds documentaire destiné a I'étude, a la recherche et a la formation
permanente,

- Accueillir toute personne s’intéressant aux champs couverts par ses collections afin de faire connaitre
I’Eglise et la culture chrétienne,

- Mettre a disposition des différents publics le plus large choix de documents en tenant compte de leurs
spécificités respectives,

- Conserver, enrichir, mettre en valeur, restaurer les fonds patrimoniaux qu'elle abrite.
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2 - Accés a la Bibliothéque diocésaine :
L'acces & la Bibliotheque se fait selon les horaires définis par la responsable de la Bibliothéque diocésaine.
Les périodes de fermeture sont définies par la responsable de la bibliothéque.

L'acces aux deux postes de consultation du catalogue est possible pendant les horaires d’ouverture et la présence
du personnel. En dehors de ces horaires, la consultation du catalogue se fera a distance.

La connexion internet de la bibliothéque est accessible uniquement sur remise d’un code d’acces wifi temporaire
par le personnel.

L'acces internet est réglements et tous les logs de connexion sont enregistrés par un systeme dédié. Ces données

sont susceptibles d'étre réquisitionnées par les instances judiciaires ou administratives, dans le cadre d’une
enquéte, en cas d’utilisation frauduleuse ou illicite de I’acces internet de la bibliothéque.

L'emprunt des documents nécessite un enregistrement informatique impératif en prét/retour
aupres des bibliothécaires durant les heures d’ouverture. Aucune réservation ne sera prise par téléphone, ni par
courriel. La disponibilité des documents est a vérifier préalablement a toute demande sur le catalogue
accessible en ligne a I’adresse suivante : http://catalogue.bibliotheque.diocese64.org

Le public doit :

- S'abstenir de fumer, boire (les petites bouteilles d'eau sont tolérées), manger ou discuter a voix haute,

- Respecter les consignes écrites et/ou orales pour la consultation de certains documents et l'utilisation
des postes de consultation,

- Ne pas annoter, photocopier ni détériorer les documents,

- Eviter de créer toute nuisance sonore (téléphone portable, baladeur ...) et respecter le calme et le silence
a l'intérieur des locaux.

Le personnel de la bibliothéque diocésaine n'est responsable ni des personnes ni des biens du public.
Sous l'autorité de la bibliothécaire, le personnel de la bibliothéque peut :

- Etre amené a refuser I'accés 4 la bibliothéque en cas d'affluence et de danger pour la sécurité des
personnes et des biens,

- Controler les issues et demander aux usagers de présenter une piéce d’identité, leur carte de lecteur,
ainsi que leurs sacs et cartables, dans le cas d'un constat d'infraction, notamment en cas de disparition
de document(s) et dans le cas de I'application de plans de sécurité,

- Exclure de fagon temporaire ou définitive du bénéfice de ce service toute personne qui
manifesterait un manque de respect caractérisé du public ou des membres du personnel et/ou ne
respecterait pas le présent réglement,

- Demander a quiconque de quitter I’établissement,

- Procéder a ’application du présent réglement en matiére d’applications de pénalités et de sanctions.

3 - Conditions d'inscription 2 la bibliothéque ; responsabilité de I'emprunteur :
L'abonnement est individuel et nominatif.

La carte de lecteur délivrée est valable durant I'année universitaire en cours. Elle est gratuite pour sa premiére
¢mission et sera facturée 5 € en cas de perte. Aucun prét ne pourra se faire sans la présentation de cette carte.

Le renouvellement de I'abonnement se fait sur présentation de la carte.



Toute perte éventuelle ou vol de cette carte doit immédiatement étre signalé.

L'usager est personnellement responsable de sa carte et des documents empruntés avec celle-ci, méme
par d'autres personnes a son insu.

4 - Consultation des documents de la Bibliothéque diocésaine :

Certains documents sont en « Consultation sur place » uniquement. Ils doivent étre consultés dans I'espace
réservé a cet effet a savoir la salle d’étude.

Les Usuels tels que les dictionnaires, encyclopédies... doivent étre remis en rayon en respectant l'ordre de
classement en fin de consultation.

Les documents classés selon la Classification Dewey (ex : 103 TRE) peuvent étre consultés sur place. En fin de
consultation, ils sont laissés sur les tables prévues a cet effet afin d'étre reclassés par les personnes en charge de

ce service.

Les collections et revues sont également laissées sur les tables en fin de consultation.

5 - Modalités d'emprunt et de retour de documents :

Le prét/retour de documents se fera aux horaires d’ouverture de la bibliothéque. Les documents sont sous la
responsabilité de I’emprunteur jusqu’a ce que le retour soit effectivement enregistré.

La carte de lecteur doit étre présentée pour tout emprunt de document. Le nombre de documents empruntables
est de trois.

La durée du prét est de deux semaines renouvelable une seule fois. (La durée du prét est susceptible d’étre
ajustée en fonction de I’ensemble des modalités de prét, de la réalité et de la disponibilité des collections.)

La majeure partie des documents postérieurs & 1950 sont empruntables. Les autres sont consultables sur place.
Toutefois, certains documents faisant I’objet d’une signalisation particuliére sont exclus du prét (Usuels :
dictionnaires, encyclopédies..., pastille rouge au dos ...), tout comme ceux trop fragiles.

6 - Pénalités :

Retards :

L'emprunteur est tenu de rapporter le document au plus tard 4 la date prévue au moment du prét. Au-dela de
cette date, aucun autre emprunt ne sera possible tant que 'ensemble des documents en retard n'est pas restitué.
Le compte de I’emprunteur sera également suspendu pour une durée équivalente au retard. Cette suspension ne
pourra en aucun cas étre levée avant expiration du délai.

En cas de retards répétés (3 retards), le prét pourra étre suspendu pour le reste de I’année.

Détériorations :

L'usager est tenu de signaler avant l'emprunt les éventuels dommages ou détériorations constatés sur les
documents qu'il souhaite emprunter. Sauf signalement préalable, la responsabilité du dommage repose sur
'emprunteur des documents.

En cas de dommage ou de disparition d'un document, le titulaire de la carte sur laquelle le document est
enregistré est tenu pour responsable. Il devra s’acquitter du remboursement ou du remplacement du document.
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La Bibliothéque se réserve le droit de refuser le prét d'un ouvrage dont I'état ne le permettrait pas. Seuls les
bibliothécaires qualifiés sont habilités a évaluer 1’état des documents.

En cas de dommage provoqué par l'emprunteur, celui-ci doit étre signalé au retour du document. Le
remplacement ou le remboursement du document sera exigé par la Bibliothéque.

L'emprunteur doit restituer le document d'origine dans son intégralité. Il devra procéder au
remboursement ou au remplacement de ce dernier en cas d'élément manquant.

En cas de perte ou de détérioration, l'usager doit remplacer ou rembourser le document perdu ou détérioré en se
conformant aux indications fournies par la responsable de la Bibliothéque. La valeur d'achat neuf au jour de
I’évaluation sert de référence pour le remplacement ou le remboursement, augmentée de la valeur de
l'équipement estimée a 10% du prix public de rachat.

En cas de document épuisé, la Bibliothéque peut demander le rachat dun document de
remplacement. L'emprunteur se conformera alors aux indications et références fournies par le
personnel de la Bibliothéque.

Dans le cas d'une détérioration mineure sur un document qui pourrait étre réintégré dans les
collections, l'usager se verra appliquer une pénalité forfaitaire correspondant au montant des
réparations nécessaires a sa remise en état. (Réparation simple : 10 € ; réparation nécessitant plus d’une heure
de travail : 20 €.) Seuls les bibliothécaires sont habilités a évaluer le travail de réparation nécessaire.

Que ce réglement contribue au bon usage des livres et ainsi & notre rencontre avec Celui qui est seul digne de
prendre le Livre et d’en ouvrir les sceaux : le Christ notre Seigneur !

« Tu es digne de recevoir le Livre et d’en ouvrir les sceaux, car tu as été immolé ; par ton sang, tu
as rachet¢ pour Dieu des hommes de toute race, langue, peuple et nation. » Ap. 5,9.

« On ouvrit des livres, puis encore un autre livre, le livre de Vie. » Ap. 20,12.

Vous remerciant par avance et vous souhaitant un fructueux temps d'étude.




Je soussigné(e), reconnais avoir pris connaissance du Réglement intérieur de la Bibliothéque
diocésaine Bienheureux Louis-Edouard Cestac. J’en accepte les termes et conditions.

A Bayonne, le

Nom : Prénom :

Signature précédée de la mention « Lu et approuvé »



